
  
 

 

 Agents du Patrimoine - CTD (F/H) 
 

Direction du réseau des médiathèques  

Centre Technique du document 
 

Poste Ouvert aux agents de Catégorie C – Filière Culturelle  

 
 

 

Le réseau des médiathèques est constitué de douze médiathèques et de services ressources et supports : 
bibliobus, centre de ressources pour les professionnels de l’enfance (CRPE) et centre technique du document 
(CTD). 
Le Centre Technique du Document (CTD) assure la gestion technique des acquisitions de documents et leur 
approvisionnement sur le réseau. Actuellement, le service recherche un agent du patrimoine (F/H) pour contribuer 
à cette mission essentielle. Si la préservation et la gestion du patrimoine documentaire vous passionnent, cette 
opportunité est idéale pour vous ! 

 

VOTRE QUOTIDIEN 

Rattaché(e) au Responsable du Centre Technique du Document, vos principales missions consistent à : 
 

 Assurer le circuit du document et participer à la gestion des acquisitions du Réseau des médiathèques : 
- Réception des commandes, pointage. 
- Equipement sur place des documents multimédia et imprimés.  
- Préparation des départs externalisés en pelliculage-reliure. 
 

 Gérer le traitement administratif : 
- Gérer le dossier des réparations multimédia : suivi prestations et budgétaires, lien transversal entre les 
médiathèques, les prestataires /et la Direction des Fonctions Supports et Transversalité. 
- Participer au suivi des fournisseurs.  
- Participer au suivi de la gestion du stock des fournitures, en lien avec les médiathèques. 
 
 

VOS ATOUTS 

Doté d’un bon relationnel, organisé(e), volontaire et dynamique, vous savez faire preuve de polyvalence et 
travailler en équipe. Maîtrisant les différentes étapes d’équipement et de traitement des documents, vous 
connaissez les contraintes liées à la lecture publique et faites preuve d’organisation et de rigueur. La 
connaissance des règles de catalogage des documents, ainsi que la maîtrise d’Excel seraient des atouts 
supplémentaires. 
 
Travail du lundi au vendredi. 

 

NOTRE OFFRE 

 Offre sportive et de loisirs 

 Proximité des transports en commun et parking privé 

 Participation possible en Tickets déjeuners sur les samedis travaillés 
 

 


