LA VILLE DES LILAS

23 000 habitants, 650 agents

Commune de la Seine-Saint-Denis, limitrophe de Paris
Desservie par un réseau dense de transport (métro ligne 11)

Recrute :

Apprenti-e Juriste en Commande Publigque

Au sein de la Direction des Affaires Juridiques de la Ville des Lilas, vous participerez activement a
la conduite des procédures de passation et d’exécution des contrats de la commande publique.
Vous évoluerez au cceur d’'une équipe pluridisciplinaire, aux cOtés de juristes dans un
environnement stimulant et tourné vers I'innovation des pratiques.

Vos missions
Sous la responsabilité du Responsable de la commande publique, vous contribuerez a :

Montage et passation des marchés publics

e Rédaction des pieces administratives (CCTP, reglement de consultation, délibérations...) en
cohérence avec les pieces techniques

e Participation a I'élaboration des dossiers de consultation

e Organisation et animation des commissions d’appel d’offres, ouverture des plis, contrble et
synthése des offres

Suivi et exécution des contrats
e Gestion administrative courante : avenants, mises en demeure, résiliations
¢ Pilotage des délais et indicateurs contractuels

Gestion des contentieux

e Préparation des dossiers pré-contentieux et contentieux relatifs a la passation et a
I’exécution des marchés

e Collaboration avec les avocats et les services concernés

Conseil et appui
e Assistance juridique aux Directions opérationnelles et aux services internes
e Formation et sensibilisation aux bonnes pratiques de la commande publique

Optimisation et veille

e Proposition d’'améliorations des procédures internes et contribution a la mise en ceuvre de la
politique d’achat municipale

Réalisation d’'une veille juridique et réglementaire permanente

Le profil idéal :

e Formation : Master 2 droit public / droit de la commande publique — Niveau Bac+5

e Connaissances :

e Cadre légal et réglementaire de la commande publique (Code de la commande publique,
CCAG..))

Compétences techniques :
e Excellente maitrise des outils bureautiques
e Appétence pour les systemes de dématérialisation des marchés

e Savoir-étre:
e Rigueur et sens de I'organisation
e Esprit d’analyse et de synthése



e Autonomie et proactivité
e Qualités rédactionnelles et relationnelles
e Godt du travail en équipe

Atout : stages ou premiére expérience en marchés publics
Niveau d'étude minimum
BAC+5 - Master 2, Ingénieur...



