Dunkerque
Grand Littoral

COMMUNAUTE URBAINE

Direction Générale Adjointe Ressources — Direction Commande Publique - Service Stratégie, Performance et
Programmation

« POSTE CONSEILLER EN COMMANDE PUBLIQUE H/F »

Vous contribuez a la sécurité juridique du process achat de la Ville et de la Communauté urbaine de Dunkerque,
participez a la défense des intéréts des collectivités en cas de litiges et mettez en ceuvre ponctuellement des
procédures de la commande publique. Vous avez a cceur d’apporter des réponses pragmatiques ? Venez rejoindre

une équipe dynamique !

Profil recherché :

Compétences /
Connaissances :
Bac+3 formation en droit
Analyse juridique
Analyse des risques
Rédaction d’actes
juridiques

Code de la commande
publique

Qualités
professionnelles :
Confidentialité
Rigoureux

Aisance relationnelle
Pédagogue

Réactif

Environnement du
poste :

Lieu : H6tel communautaire
Filieére : Administrative

Grade : Attaché — Attaché
principal

Cycle de travail :
38h45/semaine
Missions télétravaillables

Missions principales :

. Optimiser les ressources dans le secteur d’intervention de la direction
Vous élaborez un guide interne des achats de la Ville et de la Communauté
Urbaine de Dunkerque ;

Vous construisez et mettez a jour des trames de documents administratifs de
marchés publics, en prenant soin de valoriser les bonnes pratiques identifiées
en interne et en externe ;

Vous répondez aux sollicitations des entreprises conformément aux
dispositions du code des relations entre le public et I'administration.

. Assurer la veille juridique

Vous assurez une veille juridique en matiére d’achat et en communiquez une
synthése pratique, réguliére et structurée a destination des services ;

Vous déterminez les adaptations nécessaires des modeles (trames de
documents), procédures et référentiels ;

Vous participez a des réseaux professionnels.

. Concevoir les contrats publics et les dossiers de consultation des
entreprises

Le cas échéant, en fonction de l'activité de la direction, vous mettez en ceuvre
et accompagnez a la mise en ceuvre d’une ou plusieurs procédures de la
commande publique.

. Réaliser des études et conseiller juridiquement

Vous évaluez les écarts entre procédures internes et les pratiques par rapport
a la norme ou la cible attendue (contrdle de gestion achat) ;

Vous participez a I'’élaboration et au suivi de projets complexes,

Vous gérez les litiges opposant la collectivité et les entreprises, au stade du
précontentieux (mémoires en réclamation, recours gracieux, etc.).

POUR POSTULER (CV a jour+ Lettre de motivation) :
En ligne uniquement via I’'intranet (rubrique bourse a I’emploi)

DATE BUTOIR : 21/09/2025
+ D’INFO : Muriel Duthoit — 337574

ENTRETIENS : A définir
« Osez la mobilité ! »




