
 

 

 
 

 
 
 

 

      Chargé des comptabilités et du reporting

 ☒ ☐

 ☒ ☐

 

 DAFC
 

 

 ☒ ☐

 ☐ ☒

 ☒ ☐

 ☒ ☐

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Préparer les opérations de régularisation des rejets de virements :  - 

Constitution des dossiers pour chaque rejet France, - mise à jour des 

tableaux de suivi des rejets selon le type d’aides et de bénéficiaires 

- Analyse des motifs de rejets au regard des fraudes avérées et des 

signalements 

- Contrôle de cohérence entre les tableaux de suivi, les comptes 

d’attente et le tableau de suivi de trésorerie 

- Traitement des rejets BDF des aides à la pierre avec les délégations 

locales (échanges, suivi…) 

- Traitement des rejets BDF avec le DDA 

- Régularisation des rejets dans le SI financier en analysant et 
contrôlant chaque cas pour s’assurer du correct dénouement 
comptable 



 

 
Traiter les signalements fraudes 
Mise à jour du tableau de suivi aux différentes étapes 
Envoi des mails au PAMRQ DAFC et DAJ, Banques, DGFIP 
Assurer le suivi et les relances 
Ecritures comptables dans le SI financier 
Traiter les paiements mis en opposition et en excédent 
Contrôle des différentes pièces ainsi que de la somme passée sur le 
compte spécifique  
Saisie dans le SI financier des écritures (demandes de versement)  
 
Traiter les lots de chèques 
Scanner les chèques 
 Comptabiliser les encaissements de chèques Préparer les chèques 
pour la signature  
Assurer l’envoi et le suivi des chèques selon la procédure 
définieReporting 
Contribuer au reporting mensuel de la DAFC 
Proposer et élaborer des reporting à un rythme défini 
 
Contribuer à la comptabilisation des  opérations du relevé bancaire, à 
la gestion et au suivi des paiements et au suivi des opérations pour le 
compte de tiers  
Contribuer aux opérations de fin d’exercice (saisie des fiches 
immobilisations, analyse de comptes d’immobilisations, analyse de 
cohérence entre le SI financier et patrimoine…. 

 Expérience de comptable dans une administration ou un 

établissement public ayant permis au candidat de :  

 

Connaitre les règles budgétaires et comptables publiques 

Bonne maitrise des principes et techniques comptables 

Maitrise des outils bureautiquesRendre-compte, travailler en 

coopération et transversalité  

Anticiper, prévenir les situations à risques et les dossiers sensibles 

Reconnaître les priorités et gérer le temps (respect des échéances) 

Etre rigoureux et organisé 

Savoir s’adapter 

 

Une expérience de comptable dans toute autre organisation, même 

privée, sera bien entendu considérée avec attention.

Bac + 2 niveau  

Votre candidature (CV et lettre de motivation) est à transmettre par mail : recrutement@anah.gouv.fr  
Nous vous remercions d’indiquer l’intitulé du poste en objet de votre mail. 

mailto:recrutement@anah.gouv.fr


 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 



 


