
Magasinier (F/H)
DGA Ressources et Pilotage

Direction des Moyens Généraux
Evénementiel et logistique 

Plateforme logistique
Service logistique et magasin

Poste ouvert aux agents de catégorie C – Filière technique

Second pôle économique de l’Ouest Parisien, situé à seulement 
20 mn de Paris, Saint-Quentin-en-Yvelines est un territoire 
singulier qui compte 12 communes, 232 500 habitants, 19 000 
étudiants, 17 000 entreprises, et un bassin de 145 000 emplois. 

Notre offre :

▪ RTT en fonction du cycle horaire de travail
▪ Offre sportive et de loisirs
▪ Participation à la mutuelle et la prévoyance

VOTRE QUOTIDIEN
▪ Assurer le chargement et le déchargement du matériel à livrer en respectant 

les règles permettant l'acheminement du matériel à bon port et en bon état. 
▪ Contrôler le chargement en fonction de la demande du demandeur.
▪ Garantir la réception, le rangement et l'expédition des produits aux différents 

services : vérification, préparation, stockage et expédition des marchandises 
livrées à l’entrepôt, traitement des bons de commande, saisir les informations 
sur le logiciel.

▪ Manipuler et stocker tout type de marchandises à l’aide des moyens de levage 
appropriés (chariots élévateurs, gerbeurs, …), contrôler la quantité et la qualité 
des produits.

▪ Réaliser régulièrement des inventaires, tenir à jour les stocks, gérer les bons et 
documents de réception, les formulaires d’entreposage et les documents 
d’expédition.

▪ Assurer le contrôle de la mise en œuvre des consignes de sécurité pour les 
agents et les biens stockés, organiser le tri des déchets du magasin, nettoyer le 
matériel utilisé, vérifier l’état du matériel.

▪ Assurer le fonctionnement du centre de tri (tri des documents en transit pour 
le réseau des médiathèques), assurer mensuellement la préparation et le 
contrôle des lots de publications.

▪ Contribuer au développement durable en organisant le tri des déchets du site, 
trier les matériaux d’emballage, participer à la recherche d’économie 
d’énergie.     

▪ Ponctuellement, participer à la mise en œuvre logistique des événements de 
SQY.                                 

Rattaché(e) au responsable de la plateforme logistique et au chef d’équipe 
du service logistique, magasin et événementiel, vous assurez la réception, 
le stockage, la préparation et l’expédition des marchandises et matériels 
spécifiques à l’activité des services. Vous assurez le tri des documents et 
publications en transit.

▪ VOS ATOUTS
De formation dans le domaine de la logistique, du magasinage ou du 
transport, vous justifiez d’une expérience dans des fonctions similaires et 
vous connaissez les techniques de levage et de portage des matériels 
lourds, les règles de sécurité applicables ainsi que les règles de stockage. 
Rigoureux (se) et réactif(ve), vous savez faire preuve de polyvalence et 
travailler en équipe. 
Lieu : Entrepôts à Elancourt (78). Horaires : 8h30-16h30 du lundi au 
vendredi (+ Soirée et week-end en fonction du planning événementiel).
Permis B (boite manuelle) indispensable et Permis remorque et / ou poids 
lourds / CACES 1,3 et 5 seraient un plus.
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