
Responsable du Centre Technique du 
Document (F/H)

DGA Proximité
Direction du Réseau des Médiathèques

Poste ouvert aux agents de catégorie A Bibliothécaire Filière culturelle 

Doté de 12 médiathèques, d’un bibliobus, d’un centre ressource 
pour les professionnels de l’enfance et de services supports 
pour les documents, l’informatique, les collections et les 
actions culturelles, le réseau des médiathèques est considéré 
comme un service de proximité majeur, véritable outil de 
maillage du territoire.

Notre offre :

▪ Télétravail possible selon le contraintes de service, flexibilité 
horaire et RTT 

▪ Offre sportive et de loisirs
▪ Proximité des transports en commun 
▪ Participation à la mutuelle et la prévoyance

VOTRE QUOTIDIEN
▪ Organiser et suivre le circuit du document, de la commande à la 

réception en médiathèque : garantir les délais de mise à 
disposition des nouveautés aux publics, la qualité du catalogue, 
l’efficience des prestations d’équipement, l’exécution 
budgétaire,

▪ Encadrer et animer une équipe de 7 agents : organiser le travail 
en fonction de l’activité du réseau, des orientations de la 
politique documentaire, développer les compétences 
(notamment numériques) de l’équipe,

▪ Accompagner en lien avec le SIRM (service informatique du 
réseau des médiathèques) les bibliothécaires à l’utilisation des 
bases bibliographiques, du module acquisition et tout autre outil 
de la POLDOC,

▪ Gérer les stocks et approvisionnements des fournitures de 
fonctionnement et d’équipement des documents,

▪ Participer à la rédaction des marchés publics d’acquisition et 
d’équipement des documents.

Saint-Quentin-en-Yvelines (SQY) recrute le responsable du centre 
technique du document (CTD), au sein de la Direction du réseau des 
médiathèques. Rattaché au responsable de la politique 
documentaire (POLDOC), vous aurez la responsabilité de 
l’organisation et du management du service, le contrôle de son 
efficacité et de l’optimisation des moyens, et la bonne coordination 
avec les services du réseau des médiathèques et les services 
supports de SQY (administratif, logistique, financier, informatique 
etc.) 

VOS ATOUTS
Vous êtes diplômé dans les métiers du livre, et/ou avez une 
expérience confirmée en management de service en médiathèques 
ou dans un service similaire. Vous maîtrisez les enjeux de la lecture 
publique, l’organisation et l’animation d’équipe. Dynamique et doté 
d’un bon relationnel, vous êtes force de proposition et à l’aise avec 
les processus logistiques et les outils numériques. Poste basé au 
siège de SQY (Trappes). Travail du lundi au vendredi.
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