FICHE DE POSTE

- DGAST EXPLOITATION CONSTRUCTION

——

CANNES

PAYS DE SERVICE ETUDES ET TRAVAUX

LERINS

CHARGE D’OPERATIONS H/F
Catégorie : A Bt 8] b G 8]
MISSIONS CONDITIONS GENERALES D’EXERCICE
Sous l'autorité du Directeur Exploitation Batiments
ot , . : Publics, le Chargé d'opérations
Réalise l'entretien de la maintenance et des

opérations de travaux des batiments (GER) de la
Commune de Cannes et de la Communauté
d’Agglomération (CACPL)

Réalise des missions relatives aux opérations
d’etudes et travaux

Propose et defini des types de travaux avec leur
localisation (Etudier -Estimer - Chiffrer — Planifier,
les travaux, entretiens, maintenances concernant
les infrastructures qui forment le patrimoine)

Gere les relations avec les responsables des
infrastructures afin qu'ils soient informés et
associés a la démarche

Suit et maitrise la bonne exécution des techniques,
administrative et financiére travaux.

e Utilisation de l'outil informatique, notamment
les bases d’auto CAD et Marco.

e Deplacements frequents sur les sites des
batiments ;

e Permis B.

Lieu de travail :

CACPL

Hotel de Ville annexe

31 Boulevard de la Ferrage 06400 Cannes
Horaires : 38 H

ACTIVITES

Assurer le reporting des opérations gérées
aupres de la hiérarchie

Travailler en transversalité avec les autres services
sur 'ensemble des sujets de la Direction

Suivre des levées des réserves éventuelles
Assurer la vérification des devis et le service fait ou
la validation des factures.

Rédiger les marches de travaux, de prestations
intellectuelles et de services en transversalité et
partenariat avec les differents services (Energie
majoritairement) / Rediger des pieces du DCE, du
programme fonctionnel de la fagon la plus
compléte et rigoureuse possible...

Suivre le prestataire, en cas de MOE externalisée,
durant la phase d'étude en appui de la Direction.
Suivre le lancement des consultations en vue de la
réalisation des travaux

Réceptionner chaque opération en
d’'ceuvre interne ou externe.

maitrise

Realiser le plan de charges confié par le chef de
service ;

Controler I'application des regles de seécurité et
des normes techniques en vigueur ;

Apporter des éléements d'aides a la décision en
matiére de choix des options techniques a mettre
en ceuvre

Savoir-faire :

« Maitrise des technologies et normes de
construction ainsi que du cadre reglementaire
en matiere d’hygiene, de sécurité et
d’accessibilité des batiments, de
développement durable ;

« Connaissance des techniques d'étude de prix,
des régles de conception des ouvrages, de
résistance des matériaux et de la conduite de
travaux des batiments T.C.E ;

« Compétences prouvées en conduite de
projet ;

« Connaitre les différentes procédures de
marché public.

Savoir-étre :

« Sens de l'organisation, rigueur, méthode ;

« Qualités relationnelles et goat du travail en
equipe ;

« Capacites a planifier, a gérer les difficultés et
aléas ;

» Disponibilité, dynamisme, autonomie.




e Gérer les interventions des concessionnaires
dans le cadre des opérations suivies ;

e Travailler en transversalité au sein de la direction
exploitation batiments et la direction des achats
essentiellement ;

e Monter les marchés spécifiques aux besoins du
plan de charge avec l'aide de la direction, de la
direction des achats ;

e Accompagner administrativement la rédaction
des pieces des marchés ;

« Verifier et valider les pieéces comptables ;

¢ Mettre en ceuvre via les marchés a bons de

commande, les petites et moyennes rénovations
permettant d’obtenir la continuite de service et
I'usage du patrimoine bati de la Commune de
Cannes la CACPL.

Dipléme Formation supérieure

Concours Ingénieur

Nature des EPI

Références régime indemnitaire

Grade souhaitable Ingénieur




