
 

FICHE DE POSTE : 
Stagiaire Chargé de communication 

 

Direction / Pôle Cabinet du Maire 

Service Communication et évènementiel 

Cadres d’emplois Rédacteur  

Rattachement hiérarchique Responsable du service Communication et évènementiel 

  

Temps de travail  Temps complet : 35h par semaine 

Durée de stage 8 semaines maximum 

Lieu d’affectation 
Service communication et événementiel 
4 rue du Maréchal Vaillant 
94130 Nogent-sur-Marne 

 
 
Descriptif de l’emploi :  
 
Sous la responsabilité du responsable du service communication, le/la stagiaire participe à la 
valorisation des actions, événements et projets de la Ville à travers différents supports de 
communication. 
 
Stage non rémunéré d’une durée de 8 semaines maximum 
 
 
Missions et activités principales :  
 
Communication digitale et création de contenus 
• Créer et diffuser des contenus pour les réseaux sociaux, le site internet et les supports de 

communication de la Ville. 
• Participer à la mise en œuvre de la stratégie de communication interne et externe. 

 
Rédaction et valorisation des actions municipales 
• Rédiger des articles et contenus éditoriaux. 
• Contribuer à la valorisation des actions menées par le Maire, les élus et les services 

municipaux. 
 
Événementiel et relations publiques 
• Participer à l'organisation d'actions de communication et d'événements municipaux. 
• Contribuer aux relations avec la presse, les médias et les partenaires institutionnels. 

 
Reportages photo 
• Réaliser des reportages photographiques lors des événements municipaux. 
• Alimenter la photothèque et les supports de communication de la Ville. 

 
 



 
 
Profil recherché :  
 
• Formation en communication, journalisme, marketing digital ou domaine équivalent. 
• Excellentes capacités rédactionnelles et bonne maîtrise de l'orthographe. 
• Intérêt pour les réseaux sociaux et la communication publique. 
• Sens de l'organisation, créativité et esprit d'initiative. 
• Maîtrise des outils bureautiques et des réseaux sociaux. 
• Bonne connaissance des logiciels de création graphique et de retouche photo. 
• Permis B apprécié 

 
Complément d’information :  
• Travail de bureau avec déplacements fréquents sur le territoire communal. 
• Horaires réguliers avec une amplitude variable en fonction des manifestations et 

événements organisés par la Ville. 
 
 
Avantages du poste :  
 
• Avantages pratiques : 

- Parking communal gratuit à proximité de la mairie. 
- Frigo connecté avec des plats qualité traiteur et géré via une application dédiée. 

Participation de la Ville à hauteur de 49 % du coût du repas, dans la limite de 6 € par jour. 
• Accessibilité : Accès facilité par les transports en commun (RER A et RER E, lignes de bus) 

ainsi que par les autoroutes A4 et A86. 
• Qualité de vie au travail : Possibilité de participer à des activités sportives organisées pendant 

la pause déjeuner. 


