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Chargé des arrêtés de circulation et
réglementation F/H

Le conseil départemental du Val d’Oise recrute pour le service ressources techniques de la Direction des routes départementales un chargé des arrêtés de circulation et réglementation en charge d’ instruire
les demandes d’actes administratifs réglementaires liés au réseau routier départemental (arrêté de circulation temporaires, permanent, avis du Département, etc.), d’assurer le lien avec les services
demandeurs et d’assurer une veille règlementaire en matière de règlementation voirie.

 

Au titre de vos missions, vous aurez la charge de :

-     Instruction des dossiers relatifs à la réglementation sur le réseau routier départemental (arrêtés de circulation, etc.)

-     Préparation des arrêtés et documents liés à la réglementation (Arrêtés permanents, temporaires, urgents...) en lien avec les organismes détenteurs du pouvoir de police et maitres d’ouvrages.

-     Avis sur manifestations sportives, culturelles, commerciales

-     Suivi et mise à jour de l'arrêté relatif aux barrières de dégel

-     Suivi des redevances liées à l'occupation du domaine public et arrêtés portant permissions de voirie

-     Diffusion et archivage des documents liés à la gestion réglementaire du réseau routier

-     Suivi des tableaux statistiques d’activités

-     Assurer la veille réglementaire relative à la gestion du domaine public

-     Production des documents liés à la gestion réglementaire du réseau routier sur le logiciel de rédaction des arrêtés de circulation Littéralis

-     Contribution aux développements des outils informatiques en vue d’une optimisation des procédures et dématérialisation des documents de la gestion du domaine public (Littéralis, cartographies, etc.).

     Compétences requises : 

      Techniques 

-                     Sensibilité aux questions d'exploitation et de gestion de la voirie

-                     Maîtriser les logiciels de bureautique (Word, Excel, Power-Point ….)

-                     Connaître et utiliser les logiciels Littéralis Expert

-                     Bonnes capacités rédactionnelles (courriers, comptes rendus…)

Relationnel

-               Aptitude à l’écoute et sens du contact important

-               Aptitude au travail en équipe,
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-               Être très rigoureux, organisé, autonome

-               Respect de la confidentialité des informations 

-               Intérêt pour le travail collaboratif et transversal

-               Bonne organisation

-               Disponibilité et esprit d'initiative

Connaissances

Organisation et connaissance de la réglementation et de la gestion du domaine public routier

Connaissance du Val d’Oise et du réseau routier départemental

 

Profil : 

Ce poste est ouvert aux rédacteurs territoriaux.

Niveau : Baccalauréat 

Formation dans les domaines réglementaires de la voirie

Avoir le permis B

Tous les postes du Conseil départemental du Val d’Oise sont handi-accessibles.
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