SYNDICAT MIXTE DU LAC D'ANNECY

SILA

l'oxygeéne
a la source

DIRECTION FINANCIERE

RECRUTEMENT D'UN CHARGE DU TRAITEMENT
COMPTABLE DES DEPENSES ET DES RECETTES H/F
CDD 3 mois

En tant que Chargé du Traitement Comptable des Dépenses et des Recettes, H/F, vous intégrez la
Direction Financiére. Vous aurez pour missions principales :

- De vérifier et enregistrer des bons de commande,

- D'enregistrer des factures, d'assurer le suivi du visa, de vérifier les imputations et le mandatement,
- De comptabiliser les échéances de dette,

- D'établir les titres de recettes,

- De transmettre de facon dématérialisée les pieces au Service de Gestion Comptable,

- De gérer les appels téléphoniques et les courriers de relance des fournisseurs,

- De gérer le pointage trimestriel des engagements, pour mise d niveau de la comptabilité,

- De gérer le pointage des enregistrements d'immobilisations, pour mise a niveau de I'inventaire
- De répondre aux services utilisateurs,

- De participer a la gestion des réclamations des usagers,

- D'établir les factures de recettes

Votre profil :

Vous avez un dipldme de niveau BAC/BAC+2 dans le domaine de la comptabilité, ou une expérience
significative équivalente et vous avez des connaissances en comptabilité publique.

Vous maitrisez Excel. La connaissance du logiciel Berger Levrault est un plus.

Vous faites preuve de rigueur, de discrétion et vous savez travailler en équipe.
Votre adaptabilité, votre sens de I'organisation et de la priorisation des tches, notamment pour le respect
des délais de paiement seront vos atouts sur ce poste.

Une compétence du poste vous mangue mais vous avez la motivation pour vous former 2 Faites-le-nous
savoir, le SILA dispose d'un plan de formation ambitieux pouvant vous permettre d'y remédier.

Poste a temps complet, d pourvoir le plus rapidement possible, recrutement par voie de CDD.
Veuillez adresser votre candidature avec lettre de motivation et CV détaillé, & Monsieur le Président du SILA,

recrutement@sila.fr ou 7, rue des Terrasses — B.P. N° 39 - 74962 CRAN-GEVRIER CEDEX au plus tard
le 28 septembre 2026.
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