Roissy
Pays de

France

AGGLOMERATION

PROFIL DE POSTE

I- DESCRIPTION DU POSTE

INTITULE DU POSTE Conseiller Emploi —

Grade Rédacteur -

Nom de I'agent

Il- RESPONSABLE HIERARCHIQUE ET RELATIONS FONCTIONNELLES

Responsable hiérarchique Responsable Espaces Emploi

Relations fonctionnelles internes Tous les services DEPV (P6le Emploi et Pole ingénierie) et autres Directions de
la CA Roissy Pays de France

Relations fonctionnelles externes Villes, Partenaires économiques, partenaires institutionnels notamment
services publics de I'emploi et partenaires associatifs

Encadrement oui (J non Si oui nombre d’agents encadrés :

lll- DESCRIPTION DES MISSIONS

Missions principales : - Diagnostic de la situation, suivi individualisé des publics et accompagnement en collectif
visant l'insertion professionnelle (définir avec les usagers les solutions a finalité
professionnelle : information, orientation, formation, insertion, mobilité, aide a
I’élaboration de projet professionnel) ;

- Relation avec les entreprises (demandeurs d’emploi et recruteurs)

- Participation aux partenariats en interne et externe avec les acteurs socio-économiques
de I'emploi, la formation et I'insertion ; animation d’ateliers

- Gestion administrative

- Accueil du public;
Taches et missions - Conduite d’entretiens individuels et animation d’ateliers collectifs ;

- Aide a I'élaboration du projet professionnel

- Orientation du public vers des dispositifs / prestations, partenaires, recruteurs... ;
- Veille documentaire en lien avec I'emploi / formation ;

- Reporting d’activité, prospection d’informations, aide a la construction d’outils de
recherche d’emploi.

Contraintes du poste - Déplacements tres fréquents sur les différents sites de I’agglomération.
- Rigueur, qualités relationnelles
- Disponibilité, sens de l'initiative.

Durée hebdomadaire 35 heures O 37 heures O 39 heures |
Poste télétravaillable
Horaires du travail - 8h30-12h30 et de 13h30-17h30 du Lundi au Jeudi

- 8h30-12h30 et de 13h30-16h30 le vendredi

Nom et signature Nom et signature Nom et signature du
Du supérieur hiérarchique direct : De la directrice : titulaire du poste :
Al-Hassane BARRY Johanne CASTANO



